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1.1 BLOG DE COMPOSTAJE DOMÉSTICO
1.1.1 Página Principal

Bienvenido al  Blog de Compostaje Doméstico de Gipuzkoa. 

Este es un espacio Web  pensado para compartir información con otros usuarios.

Si quieres compartir tus experiencias sobre el compostaje doméstico con otros usuarios   o simplemente aportar u obtener información relacionada  que consideres de interés común, has dado con la Web apropiada.
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Hola. Rechi anteayer el dltimo documento que habéis enviado por
correo los organizadores de este “tinglado” v me da I impresion de
que soy la primera “compostera” que se ha conectado al blog ya que
es la primera vez en mi vida que logro usar mi verdadero nombre
(Ana, un nombre tan exético y raro iverdad?) en un sitio de internet.
Me ha gustado mucho que hayais colgado en la web los dos informes
que incluyen los analisis v observaciones de las muestras de compost
recogidas. Me han servido para ver que no soy la tinica que no logra
hacerlo fantsstico, y también que a pesar de no hacerlo muy bien
tampoco lo hago tan mal. Son unos informes amenos y faciles. Gracias.
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1.1.2 Áreas de la Página Principal 
Este sitio Web se divide en 3 áreas principales: 
· Cabecera: área que contiene la imagen de cabecera de éste Blog. 
· Entradas: este es área en el que se visualizan  las entradas que se van publicando mediante la aportación de cada usuario. Es contenido sensitivo a fechas y se muestra en orden cronológico inverso, es decir, el más reciente aparece el primero. 
· Menú: esta es la zona desde la que puedes acceder a otras páginas, ver enlaces relacionados, registrarte como usuario, iniciar una sesión…etc.
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1.2 ¿QUÉ HAGO SI QUIERO ESCRIBIR UNA ENTRADA O UN COMENTARIO?

1.2.1 Regístrate
Tanto para poder escribir comentarios como para añadir entradas es necesario registrarse como usuario.
¿Cómo?
Tan sencillo como acceder a la pantalla de registro de WORDPRESS  a través de la opción “Opciones-Registrarse” del área de menú de la página principal e introducir los siguientes datos:

Nombre de usuario. 
E-mail (dirección de correo electrónico  válido).
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Cuando el registro se haga efectivo recibirás un e-mail indicando la contraseña de acceso al sistema. 
1.2.2 Iniciar una sesión

Tanto para escribir comentarios como para editar entradas hay que iniciar una sesión.
1.2.2.1 Iniciar una sesión al escribir un comentario.
En la parte final de cada entrada  encontraremos un apartado especial para dejar un comentario. Si el usuario no ha iniciado la sesión, podrá hacerlo pinchando sobre el enlace “sesión iniciada”. 
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1.2.2.2 Iniciar una sesión para escribir una entrada.
También es posible iniciar una sesión desde la opción de menú “Iniciar sesión”.
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1.2.3 Escribir un comentario

Todas las entradas del Blog pueden ser comentadas siempre y cuando el usuario se haya registrado en el sistema (ver apdo. 1.2.1.1).  

El proceso consiste en:

· Acceder a la entrada que se quiere comentar.

Para acceder al contenido completo de cualquier entrada basta con pinchar sobre el título de la misma.

· Ir a la parte final de la entrada.

Existe un apartado especial en la parte final del texto de la entrada donde poder insertar el comentario.

Si no has iniciado la sesión  es el momento de hacerlo (ver apdo. 1.2.2.1).
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· Escribir el comentario.

Para escribir un comentario bastará con rellenar el cuadro de texto de la  figura y pulsar el botón “Enviar Comentario”.
NOTA: el comentario no será visible hasta que el administrador del sistema  lo publique.
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1.2.4 Publicar una entrada

Los pasos que tienes que  dar para publicar una entrada son:
1. Acceder al panel de administración.
Si la sesión NO está iniciada, se puede entrar  al panel de administración desde la opción “Iniciar sesión” del menú opciones. En caso contrario, el acceso se hace desde la opción “Administración”.
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2. Entrar a escribir una nueva entrada
Este es el panel de administración que ofrece al usuario la posibilidad de entrar en la pantalla para  escribir una nueva entrada. Existen 2 enlaces con tal finalidad:

(1) Escribir

(2) Escribir una nueva entrada   
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Cuando optes por cualquiera de estas 2 opciones, podrás acceder a la pantalla para escribir entradas:
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3. Escribir una nueva entrada
La pantalla de edición de entradas es un  formulario para editar textos y esta compuesto por varios apartados:
(1) Título: este es el apartado donde se escribe el título de la entrada que se quiere publicar.

(2) Entrada: este apartado es similar a cualquier editor de textos y como se puede apreciar en la imagen consta de una barra de herramientas (ver Apdo. 4) con varios botones para formatear el texto y una zona de edición donde escribir el contenido de la entrada.  

(3) Guardar: este botón sirve para grabar la entrada en el sistema a modo de borrador. El sistema hace copias de seguridad de forma automática. 

La entrada permanecerá en estado “Sin publicar” siempre que se guarde y no se envíe para revisar.

(4) Enviar para Revisar: cuando el usuario termine de escribir la entrada y quiera publicarla en el Blog, deberá enviarla para que sea revisada por el administrador del sistema. Éste último es el encargado y responsable de publicar las entradas. 

La entrada permanecerá en estado “Esperando Revisión” hasta que no se   publique.   
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4. Uso de la Barra de Herramientas

Los botones de la barra de herramientas permiten editar el texto:
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[image: image15.emf] Este botón es para ennegrecer determinado contenido. Para aplicar la negrita

marcas el contenido con el cursor y seleccionas el botón.

[image: image16.emf]Ídem que el anterior pero aplicando itálicas (cursiva) al texto seleccionado.

[image: image17.emf]Para tachar algo que habías escrito anteriormente.
[image: image18.emf]Con el primero de estos botones creas listas con “bullets” mientras que

 
el segundo se utiliza para crear listas con números.

[image: image19.emf]Para crear bloques de texto.

[image: image20.emf]Con estos tres botones puedes seleccionar la posición del texto: a

la derecha, al centro o a la izquierda.

[image: image21.emf]Con estos botones puedes crear y eliminar enlaces (hipervínculos).

[image: image22.emf]Para incluir imágenes que se encuentren publicadas en línea, basta

seleccionar dónde insertar la imagen y añadir la dirección donde se encuentra la

imagen.

[image: image23.emf]Si tienes un artículo extenso puedes utilizar este botón para publicarlo en

diferentes secciones.

[image: image24.emf]Este es un corrector ortográfico. Despliega un listado que permite

seleccionar el idioma.

[image: image25.emf]Para ampliar el editor a pantalla completa.

[image: image26.emf]Para utilizar el editor extendido con funciones adicionales:
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Con estas funciones puedes crear diferentes tipos de encabezamiento, subrayar,

justificar el texto, definir el color del mismo, pegar como texto plano, desde Word,

insertar caracteres personalizados, editar elementos multimedia, tabular el texto y

deshacer acciones o volver a repetirlas.

También hay una barra con acceso directo para añadir fotos, vídeos o audio, desde

una web o nuestro propio disco duro:
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Si queremos añadir una imagen, hay que hacer clic en el primer icono, y

seleccionar si es una imagen que subiremos desde nuestro ordenador o es una

imagen que se encuentra online. En el primer caso, seleccionaremos el archivo a

subir y luego podremos editar el título o la descripción. Si conocemos la URL de la

imagen basta introducirla, añadir una descripción y cómo se alineará en el texto:
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También podemos insertar y editar imágenes desde este icono [image: image30.emf] de la barra de

herramientas, donde podremos cambiar la proporción, al añadir borde o seleccionar

cuanto espacio dejar alrededor:
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